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PROGRAMA DE RESIDENCIA PROFESIONAL

ENERO - JUNIO 2020
NO. RESPONSABLE FECHAS ACTIVIDAD
1  Div. Est. Prof. 26 Nov 2019 Envia‘ listas de candidatos a Residencia Profesional a Depto. G.T.V. y Deptos.
Académicos.
2 Div. Est Prof. 26 Nov 2019 Difund_e el procedimiento de operacion y acreditacion de Residencia
Profesional.
3 Gest. Tec. Vin. Permanente  Elabora la base de concertacion con las empresas.
Jefe Depto. 2 -Dic .2019 al - i . Sy :
4 AcatiSmine 10 Enero 2020 Comisiona a la Academia para identificar necesidades de generar proyectos.
. 2 - Dic .2019 al - : :
5 Academia 10 Enero 2020 Identifica las necesidades con la empresa.
6 Gest Tec.yVin. 2 Dic 2019 Platica de induccién a Candidatos de Residencia Profesional.
. 2 Dic 2019 al - 10 . - : ;
7  Academia Enero 2020 Propone proyectos de Residencia Profesional externos e internos.
8 | Acafensia 13-17 Enero Taller de capacitacién para la elaboracion del Reporte Preliminar de
2020 Residencia Profesional a Estudiantes.
Jefe Depto. .
- 9 Aeadbenico 20 Enero 2020  Asigna al Asesor Interno.
Jefe Depto. Emite y publica la relacién de proyectos de Residencia Profesional extemos
L Académico 21 Enero 2020 e internos. \
; Elabora expediente por cada proyecto propuesto por la academia para formar, A
11 Div. Est. Prof, 21 Enero 2020 el banco de proyectos. \
: \
12 Div. Est. Prof. 20 31220125'19"’ Promueve proyectos de Residencia Profesional.
13 Div. Est. Prof. 21y 230%%Enero Verifica que el estudiante candidato cumpla los requisitos. k\
14 Div. Est Prof 21 de Enero Asesora al estudiante en la seleccion de su proyecto de Residencia
2020 Profesional.
15 Estudiante 22 de Enero  Selecciona el proyecto de Residencia Profesional o Genera propuesta propia
2020 del proyecto de Residencia Profesional.
A\
16 Estudiante 22 y 23 de Enero Desarrolla y entrega el reporte preliminar del Proyecto de Residencia g “V;
2020 Profesional. 4
17 Jefe Depto. 27y29 Enero  Recibe del estudiante y enfrega al asesor intemno el reporte preliminar de ]
Académico 2020 Residencia Profesional para revision y validacion.
18 Asesor Interno 30 al;o‘lzgnero Revisa y valida el reporte preliminar del proyecto de Residencia Profesional.
Jefe Depto. 30 al 31 Enero . . . .
19 Eeadbmico 2020 Autoriza el Proyecto de Residencia Profesional.
20 Div. Est. Prof 4 -5Febrero  Recibe los dictdmenes de los proyectos, Reportes Preliminares y solicitudes
i ’ 2020 de Residencias Profesionales.
21 Gest Tec.yVin. 12 -26 Feb 2020 S;atl:;raani::ﬂa de presentacion y agradecimiento de Residencia Profesional del

Estudiante 12 - 26 Feb 2020 Entrega carta de presentacion y agradecimiento de Residencia Profesional a
la empresa o institucion. /
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ITCh (Deptos.
Académicos)

Empresa
Estudiante

Div. Est. Prof.
Estudiante

Asesor Intemo

Estudiante

Div. Est. Prof.

Estudiante

Asesor Intemo y
Externo

Estudiante

Asesor Intemo

Jefe Depto.
Académico

Estudiante

Gest. Tec. y Vin.

Estudiante

Div. Est. Prof.
Deptos. Acad.

Div. Est. Prof.

TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO-

12 - 18 Feb 2020 Elabora Carta de Aceptacion en hoja rﬁembretada, y entrega al Depto. de

12 - 26 Feb 2020
24 Enero 2020

6- 7 Febrero 2020
10 Feb al 12 Jun
2020

10 Feb al 12 Jun
2020

MAR - MAY
2020

8 Junio 2020

15 Jun al 31 Jul
2020

3 al 7 Ago 2020

3 al 7 Ago 2020
10 al 12 Ago
2020

13 al 14 Ago
2020

10 al 14 Ago
2020

10 al 14 Ago
2020

17 al 19 Ago
2020

17 al 19 Ago
2020

20y 21 Ago 2020

24 al 25 de Ago
2020

GTV a través del Estudiante.(Proyectos Internos)

Elabora Carta de Aceptacién en hoja membretada, y entrega al Depto. de

GTV a través del Estudiante.
Se inscribe a la Residencia Profesional.

Recibe Documentacién de la Residencia Profesional para la integracion del

expediente.
Desarrolla Residencia Profesional.

Asesora al Estudiante en el
Profesional.

desarrollo de su proyecto de Residencia

Elabora y entrega informes parciales al Asesor Intemo, Extemno y Depto.
Academic. para llevar seguimiento y desarrollo del informe técnico.

1er. Seguimiento - 27 / MARZO / 2020
2do. Seguimiento - 29 / MAYO /2020

Reunién con estudiantes para informar sobre los requisitos reporte de

Residencia Profesional y para liberacion del mismo.

Realiza reporte de Residencia Profesional.

Evaltan el reporte de Residencia Profesional.

Realiza las correcciones pertinentes hasta que el Reporte de Residencia

Profesional cumpla los requisitos y esté autorizado.

Elabora documento de liberacion de Residencia Profesional.

Recibe registros de evaluacion e informe de actividades de Residencia

Profesional del Asesor Interno.

Entrega el informe de proyecto de Residencia Profesional y solicita carta de

terminacion a la empresa u organismo.

Recibe carta de terminacion de Residencia Profesional del Estudiante.

Entrega documentos en Div. Est. Prof. para el cierre del expediente y

conclusién del proyecto de Residencia Profesional.

Informe técnico, Constancia de liberacién de los Asesores, Evaluacion de los
Asesores, Carta de Presentacion y Agradecimiento, Acuse de recibido de

entrega del proyecto de residencia a la empresa.
Con anexo de las evaluaciones de seguimiento.

Habilita Captura de calificaciones en el Sistema de Control Escolar

TECNAMEX una vez cumplido el punto anterior.

Envian actas de calificaciones al departamento de Division de Estudios

Profesionales.

Entrega Actas de calificaciones de los proyectos de Residencia Profesional

concluidos al Depto. de Servicios Escolares.

SUJETO A CAMBIOS SIN PREVIO AVISO
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M.C. Luz del Carmen Santos Cuenca : .W{Solache
Subdirectora Académica Jefa del Depto. de Servicios Escolares

L.C. Maria Alcocé;jélache I.S.CTEff Sarjdoval Martinez
Coordinadora de Contador Publico Coordinador de Ing. En Gestion Empresarial

e
arbajal Ramirez L.I. Sandra Kemechs del Rio

r de Ingenieria Civil Coordinadora de Ingenieria Informatica e Ing. En
Sistemas computacionales
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